Kanton Zug

Kreisschreiben des Obergerichtes und der Justiz- und
Polizeidirektion" des Kantons Zug an die Urkundspersonen
zur Einfithrung des Gesetzes vom 3. Juni 1946 iiber die
offentliche Beurkundung und die Beglaubigung in
Zivilsachen”

Vom 10. Dezember 1946 (Stand 1. Januar 1947)

Sehr geehrte Herren!

Wir beehren uns, Sie durch das vorliegende Kreisschreiben auf die wich-
tigsten Neuerungen des Gesetzes {iber die 6ffentliche Beurkundung und die
Beglaubigung in Zivilsachen vom 3. Juni 1946 aufmerksam zu machen.”

Gemdss Regierungsratsbeschluss vom 3. August 1946 tritt das Gesetz auf
den 1. Januar 1947 in Kraft.

1. Urkundspersonen

Ziff. 1

"In Anlehnung an das bisherige Recht kommt die Eigenschaft einer Ur-
kundsperson den Gemeindeschreibern”, dem Grundbuchverwalter und den
Rechtsanwilten zu (§ 1). Die bisherige Beurkundungsbefugnis der Gerichts-
kanzlei geméss § 15 Ziff. 1 EG ZGB fallt weg (§ 35 lit. a).
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Ziff. 2

' Nach wie vor ist der Gemeindeschreiber die einzige Urkundsperson mit
umfassender Zustdndigkeit (§ 4). Eine Einschrankung ist nur insofern vor-
handen, als die Zustdndigkeit der Gemeindeschreiber zur 6ffentlichen Beur-
kundung von Vertragen tiber dingliche Rechte nur dann gegeben ist, wenn
die Liegenschaft, auf die sich der Vertrag bezieht, ganz oder teilweise im
Gebiet der Gemeinde liegt, deren Schreiber er ist. Liegt der Vertragsgegen-
stand teilweise im Gebiet einer andern Gemeinde, ist seine Zusténdigkeit
ebenfalls gegeben, doch hat er von Amtes wegen je ein Vertragsexemplar
der Gemeindekanzlei der andern beteiligten Gemeinde zur Kenntnisnahme
zuzustellen (§ 4 Abs. 2).

Ziff. 3

" Gegeniiber dem bisherigen Recht ist die Zustéindigkeit der Stellvertreter
der Gemeindeschreiber (der ordentlichen wie der ausserordentlichen) einge-
schrinkt (§ 5 Abs. 1). Diese sind von Gesetzes wegen nur in den Féllen zur
offentlichen Beurkundung zustindig, die eine Eintragung oder Anderung im
Zivilstandsregister verlangen, sowie flir 6ffentliche letztwillige Verfiigun-
gen und Vertrédge tiber dingliche Rechte.

>Die Stellvertreter haben jedoch die Moglichkeit, die gleiche Beurkun-
dungsbefugnis wie die Gemeindeschreiber zu erlangen. Hiezu bediirfen sie
einer Erméchtigung der Justiz- und Polizeidirektion®. Diese Ermichtigung
setzt einen entsprechenden Antrag des Gemeinderates und das erfolgreiche
Bestehen einer Priifung iiber hinreichende theoretische und praktische
Kenntnisse im Beurkundungsrecht voraus; die allgemeine Beurkundungsbe-
fugnis beginnt mit dem Tage der Bekanntmachung im Amtsblatt (§ 5 Abs. 2
und 3).

> Bezeichnung gemiss § 11 des G vom 10. April 1967 iiber die Organisation der Staatsver-
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Ziff. 4

' Beim Grundbuchverwalter und dessen Stellvertreter wurde die Beurkun-
dungsbefugnis dahin erweitert, dass diese Amtstriger allgemein Vertrage
iiber dingliche Rechte beurkunden konnen (§ 6 Abs. 1). Fiir die Beurkun-
dung von Vertragen betreffend Eigentumsiibertragung bediirfen sie jedoch
im Einzelfall einer Erméchtigung des Gemeindeprésidenten jener Gemein-
de, deren Gemeindeschreiber zur Beurkundung sachlich zusténdig wére (§ 6
Abs. 2). Wenn also im Einzelfall der Gemeindeschreiber und dessen Stell-
vertreter nicht amten kdnnen, kann die Beurkundung dem Grundbuchver-
walter libertragen werden, wodurch sich die Ernennung eines ausserordent-
lichen Stellvertreters eriibrigt.

?Die gleiche Beurkundungsbefugnis wie dem Grundbuchverwalter steht
wiahrend der Dauer der Bereinigung dem Bereinigungsbeamten zu (§ 6
Abs. 3).

Ziff. S

! Eine wesentliche Erweiterung hat die Zustindigkeit der Rechtsanwiilte er-
fahren. Thre Zustiandigkeit ist nach der Enumerationsmethode geregelt, in-
dem § 7 die Fille ihrer Zustidndigkeit abschliessend aufzihlt. Abgesehen
von den wichtigen Ausnahmen der Beurkundung von Vertriagen iiber dingli-
che Rechte und in Zivilstandssachen, kdnnen sie in fast allen Fillen als Ur-
kundspersonen tétig sein.

*Neu ist die Bestimmung, dass die Rechtsanwilte zur Beurkundung einer
ausdriicklichen Ermichtigung des Obergerichtes bediirfen (§ 2). Diese wird
jedoch auf Gesuch hin beim Vorliegen der gesetzlichen Erfordernisse, auf
die hier nicht néher eingetreten werden soll, ohne weiteres erteilt. Die Beur-
kundungsbefugnis beginnt mit dem Tage der Bekanntmachung dieser Er-
michtigung im Amtsblatt.

Ziff. 6

'Was die ortliche Zustindigkeit betrifft, kénnen alle Urkundspersonen,
auch die gemeindlichen, im ganzen Kantonsgebiet Beurkundungen vorneh-
men. Nicht zuldssig ist dagegen die Vornahme von Beurkundungen ausser-
halb des Kantons Zug (§ 3).
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2. Allgemeine Vorschriften fiir die Urkundspersonen

Ziff. 7

' Die Ausstandsgriinde werden fiir alle Urkundspersonen und die bei der
Beurkundung mitwirkenden Zeugen und Ubersetzer einheitlich geregelt
(§ 8), immerhin unter Vorbehalt der Bestimmungen des Bundeszivilrechts,
z.B. Art. 503 ZGB.

> Diese Vorschriften kommen also auch fiir jene Urkundspersonen, deren
Beurkundungsbefugnis mit einem Amt verbunden ist, zur Anwendung, so-
weit diese in ihrer Eigenschaft als Urkundspersonen handeln. Diese Beam-
ten haben demnach verschiedene Ausstandsvorschriften zu beachten, je
nachdem sie ihre gewohnlichen Amtsgeschifte erledigen, oder aber als Ur-
kundspersonentitig sind.

*Die Verletzung der Ausstandsgriinde hat nicht etwa die Nichtigkeit,
sondern lediglich die Anfechtbarkeit der 6ffentlichen Beurkundung zur Fol-
ge, wortiiber die Gerichte nach freiem Ermessen entscheiden (§ 9).

Ziff. 8

' Die gesetzliche Schweigepflicht der Urkundspersonen bezieht sich auf die
ganze Beurkundungstitigkeit (§ 10). Sie gilt also auch fiir die Gemeinde-
schreiber mit Bezug auf die Vertrége iiber Liegenschaften.

Ziff. 9

' Die zivilrechtliche Verantwortlichkeit der Urkundspersonen ist verschie-
den je nach ihrer rechtlichen Stellung (§ 11). Bei den Urkundspersonen, de-
ren Beurkundungsbefugnis mit einem Amt verbunden ist, kommt das kanto-
nale Verantwortlichkeitsgesetz® zur Anwendung, bei den Rechtsanwilten
das Obligationenrecht”.

Ziff. 10

! Die Aufsichtsbehérden iiben die Disziplinargewalt {iber die Urkundsperso-
nen aus; es sind dies das Obergericht fiir die Rechtsanwilte, die Justiz- und
Polizeidirektion® fiir die iibrigen Urkundspersonen (§§ 12 und 32).

© BGS 154.11
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2 Als Disziplinarmassnahme kommt neben Verweis und Ordnungsbusse
auch der voriibergehende oder dauernde Entzug der Beurkundungsbefugnis
in Betracht.

3. Das Beurkundungsverfahren

Ziff. 11

! Das Beurkundungsverfahren ist je nach dem Gegenstand verschieden. Das
Gesetz unterscheidet zwei Verfahren, die getrennt zu behandeln sind, ndm-
lich 3.1. fiir die Beurkundung von Willenserklarungen und 3.2. fiir die Be-
urkundung der iibrigen Rechtshandlungen. Unter 3.3. werden die besonde-
ren Vorschriften besprochen.

3.1. Die Beurkundung von Willenserkldrungen

Ziff. 12

' Dieses Verfahren kommt bei der Beurkundung von Willenserklarungen
zur Anwendung, seien diese einseitig (z.B. Errichtung einer Stiftung oder
eines Testamentes), zweiseitig (Vertrage aller Art) oder mehrseitig (z.B. Si-
multangriindung einer Aktiengesellschaft).

Ziff. 13

' Die Urkundsperson hat sich zunichst iiber die Identitdt und die Hand-
lungsfahigkeit der Personen, deren Willenserklarungen verurkundet werden
sollen, zu vergewissern (§ 13).

2 Sie ist dafiir verantwortlich, dass die Willenserklirungen tatsdchlich von
den in der Urkunde genannten Personen stammen. Es ist selbstversténdlich,
dass die Personen, deren Willenserkldrungen verurkundet werden sollen, in
der Urkunde eindeutig bezeichnet werden miissen; es empfichlt sich, Name,
Vorname, Geburtsjahr, Biirgerort und Wohnort anzugeben. Kennt die Ur-
kundsperson die zur Beurkundung erschienenen Personen nicht, hat sie
Identititsausweise zu verlangen. Es ist zweckmadssig, in der Urkunde anzu-
geben, ob die Parteien der Urkundsperson personlich bekannt sind, wenn
nicht, wie sie sich ausgewiesen haben.
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3 Die gleiche Priifungspflicht besteht mit Bezug auf die Handlungsfihigkeit
der Parteien, d.h. die Miindigkeit und die Urteilsfdhigkeit. Kennt die Ur-
kundsperson eine Partei nicht personlich, soll sie ein Handlungsfahigkeits-
zeugnis verlangen. Die Beurkundung ist zu verweigern, wenn die Urkunds-
person die Uberzeugung gewinnt, eine Partei sei nicht urteilsfihig. Bestehen
lediglich Zweifel hinsichtlich der Urteilsfahigkeit, so ist die Beurkundung
auf Verlangen der Parteien trotzdem vorzunehmen; doch soll dieser Um-
stand im Schluss verbal vermerkt werden (§ 13 Abs. 2).

* Zur Priifung der Handlungsfihigkeit gehort gegebenenfalls auch die Prii-
fung besonderer Féhigkeiten, wie der Testierfahigkeit und der Biirgschafts-
fahigkeit. Bei der Biirgschaft ist besonders auf die eventuell nétige schriftli-
che Zustimmung des Ehegatten hinzuweisen (Art. 494 Abs. 1 OR).

Ziff. 14

' Wenn die Parteien nicht selbst vor der Urkundsperson erscheinen, sondern
sich durch Bevollméchtigte vertreten lassen, sind auch die Vollmachten zu
priifen. Fiir die Vollmacht geniigt die einfache Schriftlichkeit, ausser bei der
Vollmacht zur Eingehung einer Biirgschaft, die in der Form der 6ffentlichen
Beurkundung vorliegen muss, sofern die Biirgschaft im gegebenen Fall der
offentlichen Beurkundung bedarf (Art. 493 Abs. 6 OR).

? Die Unterschrift des Vollmachtgebers soll amtlich beglaubigt sein, sofern
sie der Urkundsperson nicht personlich bekannt ist.

3 Wird der Wortlaut der Vollmacht nicht in die Urkunde aufgenommen, hat
die Urkundsperson die Vollmacht im Original oder in beglaubigter Ab-
schrift bei dem von ihr aufbewahrten Exemplar der Urkunde ebenfalls auf-
zubewahren, da die Vollmacht einen wesentlichen Bestandteil der Urkunde
bildet.

Ziff. 15

! Bei den Handelsgesellschaften, Genossenschaften und andern im Handels-
register eingetragenen juristischen Personen hat die Urkundsperson einen
Auszug aus dem Handelsregister zu verlangen, der iiber den Zweck der Ge-
sellschaft und die Zeichnungsberechtigung Aufschluss erteilt. Liegt das zu
beurkundende Geschift ausserhalb des Zweckes der Gesellschaft, ist die
Zustimmung samtlicher Gesellschafter bzw. ein entsprechender Beschluss
des zustandigen Organs beizubringen.



% Bei den nicht im Handelsregister eingetragenen juristischen Personen (kei-
ner Eintragung bediirfen die 6ffentlich-rechtlichen Korperschaften und An-
stalten, die Vereine, die nicht wirtschaftliche Zwecke verfolgen, die kirchli-
chen Stiftungen und die Familienstiftungen, vgl. Art. 52 Abs. 2 ZGB) ist
vorerst zu priifen, ob sie als juristische Personen bestehen. Die Urkundsper-
son hat ferner an Hand der Statuten (evtl. Gesetze oder Reglemente) und der
Ausweise liber die Bestellung der Organe zu untersuchen, ob die Vertreter
der juristischen Person zum Abschluss des betreffenden Geschéftes befugt
sind.

’ Die genannten Belege oder Abschriften davon sind von der Urkundsper-
son aufzubewahren.

Ziff. 16

! Die Urkundsperson trigt weiter die Verantwortung fiir die Einhaltung der
gesetzlich vorgeschriebenen Form (§ 14). Das Bundeszivilrecht kennt in
einzelnen Fillen besondere Formvorschriften, die liber das kantonale Beur-
kundungsrecht hinausgehen, so insbesondere bei der 6ffentlichen letztwilli-
gen Verfiigung (Art. 499/503 ZGB), welche Form auch fiir den Erbvertrag
(Art. 512 ZGB) und den Verpfriindungsvertrag (Art. 522 OR) vorgeschrie-
ben ist.

2 Zur Wahrung der Form gehéren auch die nach Gesetz vorgeschriebenen
behordlichen Genehmigungen. Die Urkundsperson hat die Pflicht, die Par-
teien auf die Notwendigkeit solcher Genehmigungen aufmerksam zu ma-
chen. Den Nachweis hieriiber leistet sie am einfachsten und sichersten da-
durch, dass sie die zur Giiltigkeit erforderlichen Genehmigungen in der Ur-
kunde auffiihrt.

3 In diesem Zusammenhang ist auch darauf hinzuweisen, dass die Urkunds-
person dafiir Sorge zu tragen hat, dass die wesentlichen Elemente eines
Rechtsgeschéftes in der Urkunde enthalten sind. So ist z.B. bei der Biirg-
schaft die Angabe des zahlenmaissig bestimmten Hochstbetrages der Haf-
tung Giiltigkeitserfordernis (Art. 493 Abs. 1 OR).

Ziff. 17

! Was die Erstellung der Urkunde betrifft, iiberldsst es § 15 den Parteien, die
Urkunde durch die Urkundsperson aufstellen zu lassen oder diese selbst auf-
zusetzen. Werden die Schriftstiicke der Urkundsperson fertig {iberbracht, ist
es zweckmissig, dass die Urkundsperson durch geeignete Fragestellung
priift, ob der Parteiwille in der Urkunde richtig wiedergegeben werde, denn
sie triagt auch in diesem Falle die volle Verantwortung.
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Ziff. 18

"Der Kern des Beurkundungsverfahrens liegt bei der Beurkundung von
Willenserklarungen in der formellen Feststellung der Urkundsperson, dass
die Urkunde mit dem Willen der Parteien iibereinstimme.

? Das Gesetz schreibt in § 16 vor, wie diese Feststellung vor sich zu gehen
hat. Es geschieht dies in drei Phasen. Zuerst kommt das Verlesen der Ur-
kunde durch die Urkundsperson oder das Selbstlesen der Urkunde durch die
Parteien. Hierauf folgt auf Befragung der Urkundsperson die Erklarung der
Parteien gegeniiber der Urkundsperson, dass die Urkunde ihrem Willen ent-
spreche. Schliesslich haben die Parteien die Ubereinstimmung der Urkunde
mit ihrem Willen durch Unterzeichnen der Urkunde zu bestitigen.

* Dieser Vorgang ist von der Urkundsperson in der sogenannten Beurkun-
dungserklarung festzuhalten. Mit dieser Erklarung der Urkundsperson wird
die 6ffentliche Beurkundung hergestellt (§ 19 Abs. 1).

4 Kann eine Person weder unterschreiben noch ein Handzeichen hinsetzen,
hat ein Zeuge mitzuwirken. Der Zeuge hat auf der Urkunde zu bestitigen,
dass die Partei nach seiner Wahrnehmung dem Inhalt der Urkunde zuge-
stimmt habe (§ 18).

Ziff. 19

"In § 19 Abs. 2 und 3 ist vorgeschrieben, was in der Beurkundungserklé-
rung stehen muss.

2 Zunichst sind zwei neue Vorschriften formeller Natur zu beachten. Der
Name der Urkundsperson muss in der Beurkundungserkldrung enthalten
sein, die blosse Unterschrift der Urkundsperson geniigt nicht. Ferner muss
der Wille der Urkundsperson, «offentlich zu beurkundeny, aus der Erkla-
rung der Urkundsperson hervorgehen, so dass fiir jedermann sofort erkenn-
bar ist, dass eine 6ffentliche Beurkundung vorliegt.

3 Materiell hat die Urkundsperson zu bescheinigen, dass die Urkunde dem
ihr mitgeteilten Willen der Parteien entspreche, und dass die Urkunde von
den Parteien unterzeichnet bzw. in Gegenwart eines Zeugen ausdriicklich
genehmigt worden sei.



Ziff. 20

' Aus dem Gesagten ergibt sich folgendes Schema fiir die Beurkundungser-
klarung: «Ich, X. X. (Name und Vorname), Y. (Bezeichnung der Funktion,
gestiitzt auf welche die Beurkundung vorgenommen wird), beurkunde 6f-
fentlich: Diese Urkunde entspricht dem (oder: «enthilt den») mir mitgeteil -
ten Willen der Parteien und ist von den Parteien unterzeichnet worden. —
Ort und Datum. Stempel (Siegel). — Unterschrift der Urkundsperson.»

% Es ist zulissig und sogar zu empfehlen, den ersten Teil der Beurkundungs-
erklarung an den Anfang der Urkunde zu setzen, so dass der Text der Ur-
kunde durch ein Einleitungs- und ein Schlussverbal eingerahmt wird, also
nach folgendem Schema: «Ich, X. X.,Y., beurkunde 6ffentlich: — (Text der
Urkunde) — Diese Urkunde entspricht dem mir mitgeteilten Willen der Par-
teien und ist von den Parteien unterzeichnet worden. — Ort und Datum.
Stempel (Siegel). — Unterschrift der Urkundsperson.»

Bei einseitigen Rechtsgeschéften ist der Text sinngeméss zu dndern.

Ziff. 21

' Die Beurkundungserkldrung kann nach Gutfinden der Urkundsperson er-
weitert werden. Das angegebene Schema gibt lediglich die Minimalerfor-
dernisse an.

2 In einzelnen Fillen sicht das Gesetz selbst Erweiterungen des Schlussver-
bals vor. So muss geméss § 16 Abs. 2 von der Urkundsperson angegeben
werden, an welchem Tage die einzelnen Parteien unterzeichnet haben, wenn
nicht alle Parteien gleichzeitig vor der Urkundsperson erscheinen kénnen.
Aus dieser Bestimmung ergibt sich, dass der Grundsatz der Einheit des Ak-
tes fiir das zugerische Beurkundungsrecht nicht gilt. Trotz dieser vom Ge-
setz zugestandenen Erleichterung wird den Urkundspersonen empfohlen,
darauf zu dringen, dass alle Beteiligten gleichzeitig zur Beurkundung er-
scheinen, sofern nicht zwingende Griinde eine Ausnahme rechtfertigen.
Sind zahlreiche Personen beteiligt, kann iibrigens durch Erteilung von Voll-
machten der Vertragsabschluss wesentlich vereinfacht werden.

3 Gemiss Bundeszivilrecht ist u. a. eine Erweiterung des Schlussverbals in
Art. 639 OR vorgesehen, wo verlangt wird, dass die Urkundsperson bei der
Simultangriindung einer Aktiengesellschaft bescheinige, dass die in der Ur-
kunde genannten Belege ihr und den Griindern vorgelegen haben.
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Ziff. 22

' Bei der Beurkundung von einseitig verpflichtenden Vertriigen sieht § 17
vor, dass nur die verpflichtete Partei vor der Urkundsperson erscheinen
muss, sofern die Zustimmung der berechtigten Partei schriftlich beigebracht
wird. Da die Urkundsperson auch hier die ganze Verantwortung tragt, wird
sie die Beurkundung bei Nichterscheinen der berechtigten Partei nur dann
vornehmen, wenn sie die Unterschrift der berechtigten Partei personlich
kennt, oder wenn sie die Urkunde dieser selbst zur Unterzeichnung zuge-
stellt hat. Da die Beurkundungserkldrung auch die Unterzeichnung durch
die berechtigte Partei deckt, darf sie erst abgegeben werden, wenn auch die
berechtigte Partei die Urkunde unterzeichnet hat. Hat die verpflichtete Par-
tei nicht am gleichen Tage unterzeichnet, ist dieses Datum im Schlussverbal
zu erwéhnen (§ 16 Abs. 2). Diese Erleichterung ist besonders fiir die Beur-
kundung von Vertragen auf Errichtung von Grundpfandrechten von prakti-
scher Bedeutung.

* Eine besondere Stellung nimmt kraft eidgendssischen Rechtes die Beur-
kundung von Biirgschaften ein. Hier begniigt sich Art. 493 Abs. 2 OR mit
dem Erfordernis der 6ffentlichen Beurkundung der Biirgschaftserklarung; es
muss also nicht der ganze Biirgschaftsvertrag beurkundet werden (selbstver-
standlich kann auch hier der ganze Vertrag beurkundet werden). Auch ist
die Anwesenheit des Ehegatten des Biirgen bei der Beurkundung gemiss
Art. 494 Abs. 1 OR nicht notwendig.

> Wird nicht der ganze Vertrag, sondern nur die Biirgschafiserklédrung beur-
kundet, muss dies aus dem Schlussverbal hervorgehen. Statt des Aus-
druckes «Parteien» ist der Ausdruck «Biirge» oder dessen Name in das
Schlussverbal einzusetzen.

Ziff. 23

' Die Erstellung einer Urkunde in fremder Sprache wird durch § 20 einliss-
lich geregelt, so dass hier auf weitere Ausfithrungen verzichtet werden
kann.



3.2. Die Beurkundung der iibrigen Rechtshandlungen

Ziff. 24

' Mit Bezug auf die Beurkundung der iibrigen Rechtshandlungen, d.h., so-
weit es sich nicht um die Beurkundung von Willenserkldrungen handelt,
kommen die fiir die Beurkundung von Willenserkldrungen geltenden Vor-
schriften sinngeméss zur Anwendung, soweit es die Natur des zu beurkun-
denden Rechtsgeschéftes zuldsst (§ 21 Abs. 1).

2 Nach diesem Verfahren wickelt sich insbesondere die Aufnahme von 6f-
fentlichen Urkunden tiber Gesellschaftsbeschliisse ab.

Ziff. 25

' Was das Verfahren betrifft, bestehen hier keine besonderen Vorschriften.
Es handelt sich einfach darum, dass die Urkundsperson die von ihr selbst
gemachten Wahrnehmungen in einer Urkunde festhalt und unter Angabe ih-
res Namens auf der Urkunde erklirt, sie beurkunde 6ffentlich, die Urkunde
stimme mit den von ihr gemachten Wahrnehmungen iiberein (§ 21 Abs. 2).
Das Lesen und Unterzeichnen der Urkunde durch die Parteien fillt weg, da
gar keine Parteien vorhanden sind.

Ziff. 26

" Als Schema der Beurkundungserklirung ergibt sich aus § 21 Abs. 2 das
folgende: «Ich, X. X.,Y., beurkunde 6ffentlich, dass diese Urkunde mit den
von mir gemachten Wahrnehmungen ibereinstimmt. — Ort und Datum.
Stempel (Siegel). — Unterschrift der Urkundsperson.»

2 Auch hier gilt der friithere Hinweis, dass diese Beurkundungserkldrung in
ein Einleitungs- und Schlussverbal aufgeteilt und durch nihere Bezeichnung
der Umstidnde erweitert werden kann. So kann beispielsweise die Beurkun-
dungserklarung fiir die offentliche Beurkundung von Generalversamm-
lungsbeschliissen lauten: «Ich, X. X., Y., habe heute der Generalversamm-
lung der Z. (Bezeichnung der Firma) in ... beigewohnt und folgendes Proto-
koll aufgenommen: — (Text der Urkunde) — Ich beurkunde hiermit 6ffent-
lich, dass diese Urkunde mit den von mir gemachten Wahrnehmungen tiber-
einstimmt. — Ort und Datum. Stempel (Siegel). — Unterschrift der Urkunds-
person.»

223.2
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3.3. Besondere Vorschriften

Ziff. 27

" An der Pflicht der Urkundspersonen, die von ihnen beurkundeten Vertrige
iiber dingliche Rechte direkt beim Grundbuchamt zum Eintrag anzumelden,
ist nichts gedndert worden (§ 22). Diese Vorschrift betrifft nur die Gemein-
deschreiber und ihre Stellvertreter.

Ziff. 28

' Alle Urkundspersonen sind zur Fiihrung eines Geschéftsprotokolles ver-
pflichtet, das geméss dem amtlichen Formular ordnungsgemaéss nachzufiih-
ren ist (§ 23). Die Staatskanzlei” wird solche Protokolle den Urkundsperso-
nen zum Selbstkostenpreis abgeben.

* Grundsitzlich hat jede Urkundsperson ein eigenes Geschéftsprotokoll zu
fiihren; auf dem Titelblatt sind die Personalien der betreffenden Urkunds-
person anzugeben. Doch ist es gestattet, dass die Stellvertreter des Gemein-
deschreibers das gleiche Geschéftsprotokoll beniitzen wie die Gemeinde-
schreiber, sofern sie beim Eintrag auf diesen Umstand hinweisen und den
Eintrag unterzeichnen.

* Die Eintriige in das Geschiftsprotokoll sind von der Urkundsperson fort-
laufend liickenlos zu machen. Erfolgt der Eintrag durch eine Hilfsperson,
hat die Urkundsperson jeden einzelnen Eintrag zu unterzeichnen.

4 Jedes Kalenderjahr ist mit der Zihlung der Geschiftsnummern neu zu be-
ginnen, so dass die einzelnen Urkunden nach dem Schema Nr. xx/19...
leicht zitiert werden konnen. Die Geschédftsnummer soll auf allen Exempla-
ren der 6ffentlichen Urkunde angegeben werden.

> Bei den Handéinderungsvertriigen kann die Gebiihrenkolonne leer gelassen
werden, da die hier erhobene Handidnderungsgebiihr keine reine Gebiihr
darstellt, sondern noch den Charakter einer Steuer aufweist, woriiber separat
Rechnung gefiihrt werden muss.

8 Der Grundbuchverwalter ist von der Pflicht zur Fiihrung eines Ge-
schiftsprotokolles und der besonderen Aufbewahrung von Urkundenab-
schriften (dariiber handelt Ziffer 29) befreit. Der Grund zu dieser Ausnahme
liegt darin, dass die von ihm beurkundeten Vertrdge unmittelbar im Tage-
buch angemeldet und als Grundbuchbelege verwendet werden. Das gleiche
gilt fiir den Bereinigungsbeamten.

9 Bezeichnung gemiss § 6 des G vom 10. April 1967 iiber die Organisation der Staatsverwal -
tung (BGS 153.1).
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Ziff. 29

' Neben der Fiihrung des Geschiftsprotokolles obliegt den Urkundsperso-
nen die Pflicht, ein Exemplar jeder 6ffentlichen Urkunde aufzubewahren
(§ 23 Abs. 2). Da in den meisten Féllen die Urkunde in mehreren Exempla-
ren ausgefertigt wird, wird die Aufbewahrung einer Originalausfertigung
die Regel bilden; doch gentigt eine beglaubigte Abschrift.

? Die Urkundendoppel bzw. Abschriften sind mit der Geschiftsnummer zu
bezeichnen und geordnet abzulegen. Es empfiehlt sich, dieselben in gewis-
sen Zeitabschnitten binden zu lassen.

* Hervorzuheben ist, dass die Urkundsperson von allen Beurkundungen Ab-
schriften aufzubewahren hat, entgegen den bisherigen Weisungen auch von
den Biirgschaften. Die seinerzeitige Befiirchtung des Regierungsrates, dass
die Aufbewahrung der Biirgschaftsurkunden zu einem Biirgschaftsregister
fiihre, ist unbegriindet. Einmal deshalb, weil jedermann bei verschiedenen
Urkundspersonen in der ganzen Schweiz Biirgschaften verurkunden lassen
kann; zudem wird die Urkundsperson infolge der Schweigepflicht daran ge-
hindert, iiber die von ihr vorgenommenen Beurkundungen Aufschluss zu er-
teilen.

* Den Gemeindeschreibern steht die Mdglichkeit offen, die Abschriften der
Kaufvertriage separat abzulegen. In diesem Fall soll ausser der fortlaufenden
Zihlung im Geschiftsprotokoll in einer besonderen Spalte auf die fortlau-
fende Nummer im Kaufregister hingewiesen werden.

Ziff. 30

! Hinsichtlich Stempel und Siegel verweisen wir auf die Bestimmungen des
§ 24. Wer die Beurkundungsbefugnis als Triager eines Amtes besitzt, hat
den amtlichen Stempel zu verwenden. Die Rechtsanwilte sind in der Ge-
staltung eines Stempels frei; der Stempel muss jedoch ausser dem Namen
die Bezeichnung «Urkundsperson» und das Kantonswappen enthalten.

Ziff. 31

' Alle Urkundspersonen haben ihre Unterschrift nebst Abdruck des von ih-
nen verwendeten Stempels und eines allfélligen Siegels auf der Staatskanz-
lei'” zu hinterlegen (§ 24 Abs. 3). Dies erleichtert dem Landschreiber oder
dessen Stellvertreter die Ausstellung von Bescheinigungen iiber formell
richtige Beurkundungen nach dem Rechte des Kantons Zug gemiss § 27.

19" Bezeichnung gemiss § 6 des G vom 10. April 1967 iiber die Organisation der Staatsverwal -
tung (BGS 153.1).
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Ziff. 32

' Mit Bezug auf die Ausfertigung einer mehrteiligen Urkunde ist auf die
Vorschrift aufmerksam zu machen, dass die mehreren Blétter oder Bogen
mit einer durch das Siegel zusammengehaltenen Schnur zu heften sind.
Stattdessen kann die Urkundsperson alle Blétter oder Bogen einzeln unter-
zeichnen (§ 25).

2 Diese Vorschrift soll ein unbefugtes Auswechseln von Blittern oder Bo-
gen bei einer mehrteiligen Urkunde verhindern.

Ziff. 33

! Die Gebiihren (§ 28) fiir die 6ffentliche Beurkundung, die von den Amts-
stellen erhoben werden diirfen, sind durch die einschldgigen Gebiihrentarife
geregelt (Verwaltungs- bzw. Grundbuchgebiihrentarif)'”. Fiir die Beurkun-
dung durch die Rechtsanwilte wird das Obergericht eine Ergéinzung des
Anwaltstarifes'? erlassen.

2 Neu ist die Vorschrift des Retentionsrechtes an den anvertrauten Urkunden
und Akten bis zur Bezahlung der Gebiihren und der Auslagen.

* Bei Streitigkeiten {iber die Hohe der Gebiihren entscheidet die zustindige
Aufsichtsbehorde.

Ziff. 34

"' Was schliesslich die Archivierung betrifft, schreibt das Gesetz in § 23
Abs. 4 vor, dass die Rechtsanwilte das Geschaftsprotokoll und die Urkun-
denabschriften nach Aufhdren der Beurkundungsbefugnis dem Kantonsar-
chiv zu libergeben haben. Diese Bestimmung ist sachlich gerechtfertigt, da
die Rechtsanwalte als Urkundspersonen eine amtliche Funktion ausiiben.

> Die gemeindlichen Urkundspersonen haben die Geschiftsprotokolle und
Urkundenabschriften im Archiv der Einwohnergemeinde aufzubewahren.

') Heute: KRB vom 11. Mérz 1974 iiber die Gebiihren in Verwaltungs- und Zivilsachen (Ver-
waltungsgebiihrentarif, BGS 641.1); G vom 28. Febr. 1980 iiber den Gebiihrentarif im
Grundbuchwesen (Grundbuchgebiihrentarif, BGS 215.35).

12 Heute: V des Obergerichtes vom 29. Aug. 1972 iiber den Anwaltstarif (BGS 163.4); V des
Obergerichts vom 22. Jan. 1947 betr. Ergénzung des Anwaltstarifs vom 12. Dez. 1940
(BGS 163.41).


https://bgs.zg.ch/data/163.41/de
https://bgs.zg.ch/data/163.4/de
https://bgs.zg.ch/data/215.35/de
https://bgs.zg.ch/data/641.1/de

4. Die Beglaubigung

Ziff. 35

' Alle Urkundspersonen, also neu auch die Rechtsanwiilte, sind zur Beglau-
bigung in Zivilsachen zustindig (§ 29). Gegenstand der Beglaubigung kon-
nen Unterschriften, Handzeichen, Abschriften usw. sein.

Ziff. 36

' Die Beglaubigung wird durch einen dem Gegenstand der Beglaubigung
entsprechenden Vermerk vorgenommen, der von der Urkundsperson unter
Angabe von Ort, Datum und Stempel (oder Siegel) zu unterzeichnen ist
(§ 31 Abs. 1).

? Bei der Beglaubigung von Unterschriften soll der Name und der Vorname
der Person, deren Unterschrift beglaubigt wird, im Beglaubigungsvermerk
angegeben werden (§ 31 Abs. 2). Es empfiehlt sich ferner, zu erwéhnen, ob
die betreffende Person der Urkundsperson personlich bekannt ist, oder wie
sie sich ausgewiesen hat.

*Im Gegensatz zum Verfahren bei der 6ffentlichen Beurkundung verlangt
das Gesetz fiir die Beglaubigung weder das Aufbewahren von Abschriften
noch die Eintragung in das Geschéftsprotokoll. Will eine Urkundsperson die
Vornahme der Beglaubigungen auch protokollieren, steht es ihr frei, ent-
sprechende Eintrdge in das Geschéftsprotokoll zu machen; aus dem Eintrag
muss jedoch hervorgehen, dass es sich nur um eine Beglaubigung handelt.
Genehmigen Sie, sehr geechrte Herren, den Ausdruck unserer vorziiglichen
Hochachtung.

Zug, den 10. Dezember 1946

Fiir das Obergericht des Kantons Zug

Der Président: J. Burkart

Der Gerichtsschreiber: Dr. Schech

Justiz- und Polizeidirektion'® des Kantons Zug: Dr. Rud. Schmid

¥ Bezeichnung gemiss § 11 des G vom 10. April 1967 iiber die Organisation der Staatsver-
waltung (BGS 153.1).
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Der Regierungsrat hat am 4. Dezember 1946 das Kreisschreiben an die
Einwohnerrite zu Handen der Einwohnerkanzleien betreffend Grundbuch-
geschiifte vom 2. Dezember 1912' samt seitherigen Abinderungen mit
Wirkungab 1. Januar 1947 aufgehoben.

" GS 10 Anh. (SH 111, 168).
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